PROCES ZAWARCIA
UMOWY O ZARZADZANIE PPK
Z PKO TFI

P Pracodawca wybiera instytucje finansowa,
II” I z ktorg chce podpisa¢ umowe.
Pr— Decyzje podejmuje po konsultacji z reprezentacjg
pracownikow lub zwigzkami zawodowymi.
Nastepnie Pracodawca wchodzi na strone
www.pkotfi.pl i wybiera opcje ,PODPISZ
UMOWE”, aby online przygotowac i podpisac
umowe o zarzqdzanie PPK. Dodatkowe
informacje o PPK moze uzyskac, klikajgc
w ,O0OWIEDZ SIE WIECE)".
KROK 1 Do zawarcia umowy niezbedne jest
DANE podanie numeru NIP firmy.
PODSTAWOWE
Po wpisaniu numeru NIP i upowaznieniu
KROK 2 PKO TFI do pobrania danych z rejestrow
DANE urzedowych (KRS, CEIDG, REGON), wiekszo$¢
S7CZEGOFOWE danych firmy uzupetni sig automatycznie.
Pozostaje wpisa¢ brakujace dane i sprawdzi¢
poprawno$¢ wezytanych danych.
Imiona i nazwiska 0sob reprezentujgcych firme
uzupetniq sie automatycznie. Wystarczy wybra¢ osobe
lub osoby, ktore podpiszq sie pod umowq o zarzqdzanie
KROK 3 PPK z PKO TFI. Jesli umowe bedzie podpisywata osoba,
REPREZENTACJA ktora w rejestrze firmy nie jest wskazana do reprezen-

tacji, wowczas potrzebny bedzie skan petnomocnictwa
dla tej osoby lub skan uchwaty o powotaniu nowego
cztonka zarzqdu lub prokurenta, jesli zmiana ta nie
zostata jeszcze ujawniona w KRS.

“é TFI

Po przekierowaniu na strone do zawarcia
umowy o zarzqdzanie PPK, Pracodawca
w 6 prostych krokach wypetnia umowe

o0 zarzqdzanie PPK. Caty proces powinien
zajq¢ nie wiecej niz kilka minut.

KROK 4

OSOBY KONTAKTOWE
/ADMINISTRATOR
SYSTEMU

KROK 5
OSWIADCZENIA

KROK 6
PODSUMOWANIE

Pracodawca wskazuje osobe lub osoby

do kontaktu w sprawach zawarcia umowy.
Ponadto wyznacza pracownika, ktoremu zostanie
nadany dostep do obstugi PPK (Aplikacja iPPK)

i bedzie on Administratorem aplikacji po stronie
pracodawcy. Bedzie on moégt nadawac uprawnienia
innym pracownikom wyznaczonym w procesie
utworzenia i obstugi PPK.

Pracodawca moze zdecydowac sie na wptate
dodatkowq, okresli¢ jej wysokos¢ i uzaleznic jej
naliczanie od stazu pracy swoich pracownikow.

Pracodawca sprawdza, czy wprowadzone dane
sq poprawne i wybiera opcje ,CHCE ZAWRZEC
UMOWE".

Umowa zostanie wygenerowana automatycznie i przestana w formacie pdf na adres e-mail osoby wskazanej do kontaktow.
Osoba wskazana do kontaktu drukuje dokument, zbiera podpisy zgodnie z wybrang reprezentacjq i przesyta skan podpisanej
umowy na adres: ppk@pkotfi.pl lub wgrywa skan dokumentu do Aplikacji iPPK. Reprezentacja moze takze skorzysta¢

z podpisu kwalifikowanego. Na koniec umowe podpiszq przedstawiciele PKO TFI i odeslq jej skan na adres e-mail osoby

wskazanej do kontaktow. Nastepnie osoba wybrana na Administratora Aplikacji iPPK otrzyma pocztq elektroniczng link
do aplikacji wraz z informacjami dotyczgcymi wdrozenia PPK w firmie.



