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Dostep do Aplikacji iPPK i

Po zawarciu umowy o zarzgdzanie PPK, na adres e-mail Administratora Aplikacji iPPK, wskazanego w umowie o zarzqdzanie PPK,
zostanie wystany link aktywacyjny (do modutu obstugi PPK) z instrukcjq dotyczqcq logowania sie do systemu.

Jestem pracodawcq

Pierwsze logowanie

ek | ® Twoja Firma nie ma podpisanej umowy o zarzqdzanie PPK? do Apli!(,GCji i!)PK powinno
Jut s motesz praygotowot sig razem 2 i do uruchormiria PPK nastqpi¢ w ciqgu 72h
bio® | J® od otrzymania linku
.ot RO aktywacyjnego przestanego

przez PKO TFI. Jezeli nie
zdqzysz sie zalogowac,
wejdz na strone
https://ippk.pl/login-employer
i kliknij ,Przypomnij hasto”.

Ho

pola wymagane

PODWOJNA AUTORYZACJA W
PROCESIE LOGOWANIA SIE DO
APLIKAC]I iPPK

< Nowa funkcjonalnos$¢ zapewnia wieksze bezpieczenstwo i ochrone przed - > @ Obejrzyj tutorial:
cyberatakami. Uruchom jq w Aplikacji iPPK! \\\ Przejscie przez Aplikacje iPPK

Dowiedz sie wiece] \/



http://ior.ad/Haj
https://ippk.pl/login-employer

Dostep do Aplikacji iPPK K™

Pierwszy Administrator posiada petne uprawnienia w Aplikacji iPPK (dostep do wszystkich folderow).
Folder ,Administracja” umozliwia zarzqdzanie Uzytkownikami, nadawanie i odbieranie dostepow oraz uprawnien.

\Nitorng w serwisie iPPK! Uprawnienia pracodawcy

Oddziat firmy Uprawnienia do
Struktura firmy Administracja Cala firma o g R

(] zaznacz wszystko

Szukaj

Administracja - pozwala na zarzgdzanie

uzytkownikami oraz ich uprawnieniami.

Anonimizacja danych - Pozwala na
rozpoczecie procesu anonimizacji
danych.

*
pela wymagane

@ Obejrzyj tutorial:
Jak doda¢ nowego uzytkownika

Administrator po zalogowaniu sie do Aplikacji iPPK bedzie mogt od razu w folderze ,,Administracja” nada¢ uprawnienia do
systemu innym pracownikom, ktérzy bedq uczestniczy¢ w procesie rejestracji pracownikow i/lub obstug iPPK, w tym takze do
uprawnien administracyjnych. Dodanie co najmniej jednego dodatkowego uzytkownika z uprawnieniami administracyjnymi
lub nadanie ich juz istniejgcemu uzytkownikowi, ktory obecnie ich nie posiada, pozwoli pracodawcy na korzystanie

z Aplikaciji iPPK, w razie niedostepnosci jednego z administratorow.

Ho


https://www.iorad.com/player/168800/iPPK---Jak-doda--nowego-u-ytkownika?#trysteps-1

ﬁ TFI

Podwojna autoryzacja w Aplikacji iPPK - aktywacja

Podczas logowania do Aplikacji iPPK oprécz podania identyfikatora oraz hasta system bedzie prosit uzytkownika o wprowadzenie
dodatkowo kodu autoryzacyjnego, pobranego z wybranego narzedzia uwierzytelniajgcego (np. Duo, Google Authenticator lub Microsoft
Authenticator), ktore mozna bezptatnie pobra¢ ze Sklepu Play lub Apple Store, a nastepnie zainstalowa¢ na telefonie. Uprawniong
osobg do wprowadzenia podwojnej autoryzacji podczas logowania jest Administrator iPPK w Twojej firmie.

a Kartoteki Rejestracjo Dyspozycje Skiadki Struktura firmy Administracja Pomoc Konwerter XML Anonimizacja

¢ Pamietaj!
S— ol Uruchomienie opji
Mie wymagaj daty zotrudnienia (i) pOdWé]ne] GUtOFgZ(]Cji bE}dZIe
Walidacja imienia | nozwiska w plikach sktadkowych oraz plikach korekt SkUtkOWGé tg m, Ze Od
Walidacja imienia i nazwiska w plikach dyspozycje momentU]e] thUWOC“ kOZdl:J
o uzytkownik Aplikacji iPPK,
B8 ) Walidacja imienio 1| nozwiska w plikach konco zatrudnienia , 9 o 2 _g
" ’ ktory bedzie sie do niej
Walidacja imienio i nozwiska w plikach z edycjg danych uczestnika |OgOWOJf deZ|e proszong
Wysyloj powiodomienie o nowych zdarzenioch do pobrania z aplikacji do wszystkich uzytkownikow ® 0 pod(]r“e dOdOtkOWO
Wysyloj powiodomienie o zdarzeniach no wskazane odresy email (1) kOdU OUtOI'gZqucegO

proces logowania.

API - Zwrocaj UUID procownika w przypadku bledu rejestrocji (i)

[ Dwusklodnikewa autoryzacja podezos logowania uzytkownikow (1) ]

@ Obejrzyj tutorial:
Werufikacja dwusktadnikowa - Aktywacja

Jak uruchomic¢ funkcjonalno$¢ podwadjnej autoryzac;ji?

Administrator iPPK loguje sie do Aplikacji iPPK — klika w zaktadke Administracja
— dalej zaktadka Konfiguracja — katalog Parametry — przycisk Dwusktadnikowa autoryzacja podczas logowania uzytkownikow.


https://ior.ad/7Mi2

Podwojna autoryzacja w Aplikacji iPPK - aktywacja

0 Pobierz ze Sklepu Play lub Apple Store oraz zainstaluj na swoim telefonie bezptatng
aplikacje uwierzytelniajgcq, stuzgcq do generowania jednorazowych kodow
(np. Duo, Google Authenticator, Microsoft Authenticator).

© \Wejdz na strone logowania do Aplikacji iPPK https://ippk.pl/login-employer
i wpisz swoj identyfikator oraz hasto.

e Gdy na ekranie Aplikacji iPPK pojawi sie kod QR, zeskanuj go za pomocq telefonu,
korzystajqc z zainstalowanej wczesniej aplikacji uwierzytelniajgcej (patrz pkt 1)
- opcja ,Zeskanuj kod QR” lub przepisz kod znajdujqcy sie ponizej niego do pobranej Wpisz kod potwierdzajqcy
na telefon aplikacji uwierzytelniajgcej - opcja ,Wpisz klucz konfiguracyjny”. Wprowadz X P R N

4 W powyzszy sposob aplikacja uwierzytelniajgca na telefonie zostanie skonfigurowana
z Aplikacjq iPPK (jest to dziatanie jednorazowe).

5 Od tego momentu pobrana aplikacja uwierzytelniajgca bedzie wyswietlata
6-cyfrowy kod, zmieniajqcy sie co jakis czas na inny (aktualny).
6 Kod autoryzacyjny, ktory wyswietli sie w danym momencie na ekranie telefonu, nalezy ® B e

- g . - g, Weryfikacja dwuskladnik
przepisac¢ do Aplikacji iPPK w trakcie procesu logowania sie do niej. e b



https://ippk.pl/login-employer
https://ior.ad/7NoQ

Nadawanie uprawnien do Aplikacji iPPK

Zakres uprawnien:

ASRNE NN

<\

Na liscie uprawnien znajduje sie m.in. uprawnienie do wczytywania plikbw w formacie ,xml”, zgodnym ze specyfikacjg wypracowanq
przez Grupe Roboczq PPK. Aby moc skorzystac z tej funkcjonalnosci trzeba zaznaczyc na liscie uprawnien -

Administracja - nadawanie uprawnien

API - korzystanie z ustugi sieciowej (API)
Struktura - definiowanie struktury firmy
Rejestracja - rejestracja pracownikéw
Dyspozycje - przyjmowanie dyspozycji (zmiana
wysokosci wptat, zawieszenie uczestnictwa

w PPK, odwieszenie etc.)

Kartoteka - podglqd informac;ji o pracownikach
(w tym informacji finansowych)

Sktadki - importowanie raportow

sktadek (wptat do PPK) oraz korekt

Konwerter XML Grupy PPK

Anonimizacja - usuwanie btednie

zgtoszonych pracownikow

Mozemy okresli¢

uprawnienia w ramach
oddziatu lub catej firmy

@ Obejrzyj tutoriale:

Dyspozycje Skiadki

Oddziat firmy

Colo firma v

Jak nada¢ uprawnienia nowemu uzytkownikowi

Jak stworzu¢ i wykorzystaé strukture oddziatéw

1
1
Struktura firmy 1 Administracja : Pomoc
1

Konwerter XML

Uprawnienia do

O zaznacz wszystko
Szukaj

O Administracja - pozwala na zarzqdzanie
uzytkownikami oraz ich uprawnieniomi.

Anonimizacja danych - Pozwala na
[0 rozpoczecie procesu anonimizacji
danych.

API - pozwala na korzystanie z ustugi
O memowej (API) przez tego uzytkownika.

Dyspozycje - pozwala na rejestrowonie,
wuszukiwanie, zmiane statusu oraz
pabieranie obrazéw dyspozycji.

Kartoteki - pozwala na wyszukiwanie

O oraz edycje danych pracownikow Sw
tym rejestracje konca zatrudnienia), a
takze na pobieranie raportow.

XML Grupy PPK”.

ﬁ TFI


http://ior.ad/HUA
http://ior.ad/6AVk

/Zmiana 0séb kontaktowych

Kazdy uzytkownik Aplikacji iPPK

z uprawnieniami ,Administracja”

moze dodac, usung¢ lub
edytowac dane os6b
kontaktowych wskazanych

w umowie o zarzqgdzanie PPK,
do ktorych bedq przekazywane
wiadomosci zwigzane z zawartq
umowgq o zarzgdzanie PPK
(wiadomosci te nie sq wysytane
do administratorow Aplikacji
iPPK).

W tyrn migjscu dodasz osoby
kontaktowe do ktdrych beda
ﬁ Kartoteki EE‘] estr( przekazywane wiadomosci zwigzane
7 zawarta umowa o zarzadzanie PPK
(wiadornosci te nie s3 wysyltane do
administratorow aplikacji iPPK)

ﬁ TFI

tadki Struktura firmy [ﬁdministmcja]

w

Adres e-mail Imie Nozwisko

Pokoz na stronie

10 v |

@ Obejrzyj tutorial:
Jak edutowaé dane 0sdéb kontaktowuch



http://ior.ad/HUA

/miana osob kontaktowych cd T

Lista 0séb kontaktowych

Imie Nazwisko Numer telefonu Adres e-mail Akcje
Brak danych do wyswietlenia.
l
Lista 0osob kontaktowych
Imig Nazwisko Numer telefonu Adres e-mail Akcje
[ jan | [ TesTowy | { 100000000 |

[ JANTESTOWY@TFLPL | | | | |

+‘ ‘ T‘ ‘ ;| ‘ T‘ ‘ | | | A-lJILj |

™ palo wymagane

Aplikacja iPPK umozliwia dodanie nowych oséb kontaktowych (max. 4 osoby), usuniecie lub edycje danych obecnie wskazanych osob
kontaktowych.

Po kazdej zmianie 0sob kontaktowych bedzie wystany e-mail potwierdzajgcy dodanie, edycje lub usuniecie danych osoby kontaktowe;j.
Wiadomos¢ e-mail wysytana jest do osoby, ktorych dane dotyczq oraz do administratora Aplikacji iPPK.



Aktualizacja danych pracodawcy Ko ™

Osoba z uprawnieniami do modutu ,,Dane pracodawcy” moze zmienic:

© NAZWE, .
. Obejrzyj tutorial:
adres, (@ Zmiana danych pracodawcy
+ dane rejestrowe pracodawcy.
Uprawnienia te posiada Administrator iPPK w Twojej organizaciji.
(13 Kartoteki Rejestracja Dyspozycje Skladki Struktura firmy Administracja Pomoc Konwerter XML

Anonimizacja Aneksy Dane procodowcy

W celu aktualizac)i ponizszych danych pracodawcy klikn%,Pnbierz dane”.
EG

Dane wskazane w szarych polach zaczytamy z bazy R N (Baza Internetowa Regon prowadzona przez Gtowny Urzgd Statystyczny).
Dane wskazane w biatych polach mozesz edytowac.

Pamietaj - nie musisz aktualizowaé danych osoby zawierajgce] umowe o zarzgdzanie PPK w imieniu pracodawcy.

10


https://www.iorad.com/player/2482667/iPPK---Zmiana-danych-pracodawcy----Copy?#trysteps-1

Rejestracja pracownikow do PPK

I

Zgtoszenie pracownikow do PPK
nastepuje przez wczytanie w folderze
~Rejestracja” pliku rejestracyjnego

z listqg pracownikow.

Reczne - wprowadzajqc dane
pracownika w zaktadce ,Zarejestruj
nowego pracownika”

Za posrednictwem API

Pracodawca moze zarejestrowaé
do PPK od razu wiekszq liczbe
pracownikow, generujqc

z systemu kadrowo-ptacowego plik
z danymi pracownikow, ktorych
chce zarejestrowac

do PPK i zaczytac¢ go w Aplikacji
iPPK.

Do Aplikacji iPPK mozna zaczytac plik
w formacie xIs, xIsx, .csv, .txt, xml

® Kartoteki

ﬁ TFI

- - - @ otwieranie
Zarejestruj nowego pracownika

Oswiadczom, ze wprowadzajqc dan
pracowniczych planach kapitalowy

prowodzenie PPK
O

adczam, ze jestem osobg upow

wiadczam, e zapoznolem/-am si

1= ’
! == 1® Format iPPK (
I IC v W Ten komputer

I —— O Fosmmw

Historyczne pliki
Dato zotadowania pliku od

[ RRRR-MM-DD

Rejestracja Dyspozycje Sktadki Struktura firmy Administracja Pomoc Konwer
X
&« v A W5 Tenkomputer v O Przeszukaj: Ten komputer P
Organizuj * - @ O i
- ~ 1
Pracodawca Obrazy I
Pulpit —
B Pulpi — b
y Creative Cloud Fil
o Lreative Liou I Pobrane
Pulpit
(¥
Nazwa pliku:| \-tl‘ Wszystkie pliki (*.*) v
Data 2q
|[ RrRRR-MM-DD [T Wybierz z listy v
Obejrzyj tutorial:

®

Jak zarejestrowaé noweqgo pracownika z pliku?

1


https://www.pkotfi.pl/media_files/465a10e9-44b9-42d6-8f0d-58063b61af11.pdf
http://ior.ad/HZa

Rejestracja pracownikéw do PPK (plik xIs, xIsx, .csv, .txt)

Aplikacja iPPK umozliwia zaczytanie danych

Uczestnikow z pliku w dwodch standardach:

+ w standardzie iPPK, tj. wypracowanym
przez PKO TFI;

+ w standardzie Grupy Roboczej PPK.

W przypadku pliku przygotowanego

w standardzie Grupy Roboczej PPK

w formacie ,.csv”, czynnosci sq podobne,

ale przed wczytaniem pliku do aplikacji nalezy
zaznaczyc¢ format CSV grupy roboczej”.

Ho

Jezeli plik zostat przygotowany w standardzie iPPK,

aby go wczyta¢ do Aplikacji iPPK nalezy w folderze
»Rejestracja” zaznaczyc pole z oSwiadczeniem, wybrac
format iPPK, a nastepnie wczyta¢ bqdz przeciggnqc¢ plik
na wykropkowany obszar.

ﬁ TFI

w Kartoteki Rejestracja Dyspozycje Skiadki struktura firmy Administracja Pomoc Konwer
€ Otwieranie x
Zarejestruj nowego pracownika
<« “ 4 W > Tenkomputer v 0 Przeszukaj: Ten komputer yal
Oswiodczam, ze wprowaodzajge dan Organizuj = g | 0 v
P niczych planach kapitalowy z
P zenie P d ~ ~
0 zam, ze jestem osobq upoy racodawea Obrazy i
J - , Pulpit
Oawiadezam, ze zapoznotem;/-om =i B Pulpi L c
« Creative Cloud Fil Pob
P . obrane
Weaytaj plik [ A
o qrupy | ¥ M Ten komputer
=-sagymenty Pulpit
B Muzyka
- NkislAs. 20 v v
Nazwa pliku: | \uvnystkie pliki (*.4) >
Historyczne pliki -
Data zatadowania pliku od Data zg
| RRRR-MM-OD || RRRR-MM-DD [T Wybierz z isty v

12



Rejestracja pracownikéw do PPK (plik XML)

Rejestracja pracownikoéw w pliku przygotowanym
w standardzie Grupy Roboczej PPK w formacie
xml”; wymaga przed jego wczytaniem,
przekonwertowania go na plik w formacie iPPK.
Takq konwersje mozna zrealizowa¢ korzystajgc

z funkcji ,Konwerter XML”.

@ Obejrzyj tutorial:
Wagrywanie plikow XML

1
Wezytaj plik @ 1
1

Historyczne pliki

Data i godzina zatadowania pliku

Wyswietlanych 0z 0

ﬁ TFI

Witamy w serwisie iPPK!

R

T

| ————
€ otwieranie X
<« v 4 =5 Ten komputer v U Przeszukaj: Ten komputer P
Organizuj ~ & - [ e

Pracodawca ~ Foldery (7)
Pulpit
Dokumenty

@ Creative Clou

v @ Ten komputer
5| Dokumenty

h Murlea e

Nazwa pliku:

M
o 1|1
1 (]
1

e ese==

13


https://www.iorad.com/player/1592134/iPPK---W-jaki-spos-b-wczyta--dane-z-plik-w-XML-do-aplikacji-?#trysteps-1

Rejestracja pracownikéw do PPK (plik XML) RD ™

W romGCh jednego pllku ,,Xml” prOCOdGWCO moze a Kartoteki Rejestracjo Dyspozycje Sktadki Struktura firmy Administracjo Pomoc
zamiescic informacje dotyczqce nawet kilku

raportow PPK (np. raport pracownikéw do = o

zarejestrowania do PPK, raport sktadek do PPK,

czy raport dyspozycji). Konwerter za kazdym Preceiagnil pojecynezy el dowystanie

razem rozbije je na oddzielne pliki, kazdy

dotyczqcy innego zakresu danych. Historyczne plikd

Po wczytaniu pliku ,,xml” i kliknieciu ,,Szuka;j”, ey

pojawiq sie obok pliki zapisane po konwersji,

w formacie ,,csv”. Jezeli w pliku ,xml” L v

byty co najmniej dwa raporty np. raport z

pracownikami do zarejestrowania oraz raport et gudnazeladovoni ik o pike focaomonyprese Sl plle o
Skl’adek, p0](]W|q Sie dWG OddZ|e|ne p||ki 2019-10-02 14:22:40 Plik_XML_Rejestracja_i_Skladkixml UZYTKOWNIK TESTOWY Wezytany Fobizrz [ Plikc rejestracyiny Plikc skingiowy ]

(w tym przypadku odpowiednio: plik
rejestracyjny oraz plik sktadkowy).

14



Rejestracja pracownikéw do PPK (plik XML)

ﬁ TFI

Jezeli chcemy zarejestrowac pracownikow Data i godzina zoladowania pliku Nazwa plku Zolodowany przez  Status pliku Al
do PPK, n(]|QZU k||knqé ,Plik rejestrchjng”, 2019-10-02 14:22:40 Plik_XML Rejestracja_i Sklodkixml  UZYTKOWNIK TESTOWY  Wezytany Pobier niksklnd«:w

Dalej mamy dwie mozliwe Sciezki postepowania:

zapisujemy plik na swoim komputerze (zapisze sie on w formacie ,csv”) i bez otwierania go,
wczytujemy go nastepnie do Aplikacji iPPK w folderze ,Rejestracja” wybierajgc ,Format iPPK”.

Czy cheesz obworzyc lub zapisac plik 37CE666644644D138D2T0CATACDE3AAD.csv (117 B) z witryny ippk-test.finat.pl? Zapisz | T Anuluj

otwieramy go, mozemy zweryfikowac i poprawi¢ dane, a nastepnie zapisujemy na swoim komputerze, tylko w tym przypadku w formacie
pliku Excel (xIsx lub xIs). A po zapisaniu w formacie pliku Excel, wczytujemy go do Aplikacji iPPK w folderze ,Rejestracja” wybierajqc

. ”
,JFormat iPPK”.
Czy cheesz otworzye lub zapisac plik 3TCE666644644D138D270C4ATACDE3AAD.csv (117 B) z witryny ippk-test.finat.pl? Otworz Anuluj

Nazwa pliku: | Raport.xdsx J

Zapisz jako typ: | Skoroszyt programu Excel (".xlsx)‘> v
ey y —_— Tagi: Dodajtag Tytuk Dodaj tytut
[] Zapisz miniature
Ukryj foldery Narzedzia  ~ Anulyj
—

15



Rejestracja pracownikéw do PPK (plik XML)

Plik z listg pracownikow do zarejestrowania &
do PPK, ktory byt konwertowany,
niezaleznie od ostatecznego formatu:

ﬁ TFI

Kartoteki Rejestracja Dyspozycje Sktadki Struktura firmy Administracja Pomoc Konwer

,,CSV”, ,,XISX” |Ub ,,XlS” (OplS na SIdoZie = . - e Otwieranie X
WCZGSﬂIB]Sng) WCthUjemg w nostepnej “~ v 4 ™ Tenkomputer v &  Przeszukaj: Ten komputer L
kolejnosci do Aplikacji iPPK w folderze | i,
o .« 9 . Oswiodczam, ze wprowadzajqc dan Organizuj ~ S | 0 by
»Rejestracja”, zaznaczajqc przy tym pole procowniczych planach kapitalowy z
P . . . ” rowaodzenie PPK. Pracodawca " Al
z oSwiadczeniem i pole ,Format iPPK”. Dewiadczam, Ze jestem osobq upow . o 007 r
sawy. . I Pulpit —
Oswiadczom, ze zapoznalem/-am si 3 4
[ H > o Creative Cloud Fil Pobrane
1 — 1® Format iPPK ({
i__:(?:- Fw v @ Ten komputer
Pulpit
o Akialk. 20 v h
Nazwa pliku: | | Wszystiie piki ) v
Historyczne pliki
Anuluj
Data zotadowania pliku od Dato zq =
| RRRR-MM-DD RRRR-MM-DD [T wybierz z listy v
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Rejestracja pracownikow do PPK poprzez formatke

Pracodawca moze roéwniez rejestrowac
pracownikow do PPK w sposo6b
indywidualny. Opcja ta jest szczegolnie
przydatna w pozniejszej fazie obstugi PPK,
gdy do PPK bedq rejestrowani
nowozatrudnieni pracownicy. Dane

o takim pracowniku bedzie mozna wpisywac
bezposrednio do Aplikacji iPPK, korzystajqc
z odpowiedniej formatki lub wczytac plik

z nowo zatrudnionym/i pracownikiem/ami.

1
a Kartoteki | Rejestracja
]

ﬁ TFI

O Oswiadczam, Ze W rowodzojqc dane ucz
vniczych planach kapitatowych ("4

ie PPK

zam, ze jestem OsQbg upowazni

o
Oswiadczam, ze zapoznalem/“sqn si¢ i a

® Format iPPK (C
O Format grupy rob

1
i Dyspozycje Sktadki Struktura firmy Administracja Pomoc Konwerter XML
]
a Kartoteki Rejestracja Dyspozycje Sktadki Struktura firmy Administracja Pomoc Konwerter XML Anonimizacja
Rejestracja nowego pracownika do PPK
Krok 1 Krok 3 rok 4
Dane osobowe Oswiadezenio Podsumowonie
Dane osobowe [~
\ RRRR-MM-DD
POLSKA v mie
R RRRR-MM-0D
Plec * Wybierz z listy v Wybierz Ty »
Wybierz z listy v
RRRR-MM-0D
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Data zatrudnienia w pliku rejestracyjnym [T

. . . pre——————————
'YV pllkU reJeSt[:OCng']'Um p0|e . w Kartoteki Rejestracja Dyspozycje Skiadki Struktura firmy i Administracja i

data zatrudnienia" (pracownika) I
jest polem obowigzkowym. e

Konfiguracjo

Przekazywanie tej informacji daje

mozliwos$¢ pracodawcy rozliczania

Wp.{-at dodotkowgch pracodowcg S - Kortotek‘w -RG‘]QSUOCJO Dyspozycje Sktadki Struktura firmy Administracja Pomoc Konwerter XML Anonimizacja

i réznicowania ich ze wzgledu
;s . . arametr bstuga Dyspozycji

na diugosé okresu zatrudnienia poromery - | N 02 N
. 4 > H Pokaz na stronie o

pracownikow. Jezeli pracodawca . - [ o LT ———cY

podejmuje decyzje, ze nie bedzie QD) vovioso e e phach sk o lach b
odprowadzat wptat dodatkowych
finansowanych przez pracodawce,
moze przyjqC w Aplikacji iPPK date
techniczng dla wszystkich
rejestrowanych pracownikow. Zrobic
to mozna w folderze ,Administracja”,
w polu "Konfiguracja", wybierajqgc
opcje "Nie wymagaj daty
zatrudnienia".

Walidacja imienia i nazwiska w plikach dyspozycje

Walidacja imienia i nazwiska w plikach konca zatrudnienio

Walidacja imienia i nazwiska w plikach z edycjg danych uczestnika

Wuysytaj powiadomienie o nowych zdarzeniach do pobrania z aplikacji do wszystkich uzytkownikow O
Cm Wysytaj powiadomienie o zdarzeniach na wskozane adresy email o

Cm API - Zwracaj UUID pracownika w przypadku biedu rejestracji (D
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Historia umdw o prowadzenie PPK

Generacja aktualnej umowy o prowadzenie PPK

Sktadki Struktura firmy

) Kartoteki ‘ Rejestracja ’ Dyspozycje

Anonimizacja Aneksy Dane pracodawc

Zarejestruj nowego pracownika Pobierz umowe o prowadzenie PPK | Historia umow o prowadzenie PPK

Administracja

Pomoc Konwerter XML

Generuj zatgcznik z listg pracownikow

Historia uméw o prowadzenie PPK (UoP)

Data obowigzywania UoP od Data obowigzywania UoP do

2025-04-25

2025-02-20 2025-04-24

Powod generacji nowej UoP
Nowa wersja Requlaminu PPK

Zgtoszenie do PPK pierwszego pracownika

Akcje

|. Pobierz |

|. Pobierz |

Po aktualizacji danych pracodawcy (Dane pracodawcy), zostanqg zaktualizowane dane
w tresci Umowy o prowadzenie PPK. Klikajgc Pobierz umowe o prowadzenie PPK
zostanie pobrana umowa z zaktualizowanymi danymi. Po kliknieciu w Historia umow
o prowadzenie PPK, masz mozliwo$¢ podglgdu historii zmian w treSci umowy

o prowadzenie PPK (umowa zostanie zaktualizowana réwniez po zmianie Regulaminu

PPK).

(

(@)

Obejrzyj tutorial:
Zmiana danych pracodawcy

“n TFI
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https://www.iorad.com/player/2482667/iPPK---Zmiana-danych-pracodawcy?#trysteps-1

Wczytywanie raportu sktadek Ko ™

Po zarejestrowaniu pracownikow, nalezy
rozpoczq¢ naliczanie, pobieranie oraz
odprowadzanie wptat do PPK.

Po wyliczeniu wysokosci wptat do PPK
za dany miesiqc i wygenerowaniu pliku
sktadkowego z systemu kadrowo-

ptacowego, nalezy w folderze ,,Sktadki”
wczytac przygotowany plik sktadkowy.

metodq przeciqgnij i upus¢

recznie wprowadzajgc wysokos¢ wptat,

po nacisnieciu przycisku Wprowadz sktadki
recznie

za pos$rednictwem interfejsu API

Po prawidtowym wczytaniu pliku nalezy
wykonac¢ przelew na rachunek bankowy
wskazany przez PKO TFI.

o]

i  Pamietaj!

[y “Aieryio pk Wprowss: sttt rpee NGRS

Dt i grastisiond pakisbirmnatian plicy Hapwa plitu Tukbirarry rond Stafach plit e

@ Obejrzyj tutorial:
Reczne wprowadzanie informacji o sktadkach za pomocqg formularza
Jak wezytaé plik ze sktadkami Uczestnikow?

Kwota przelewu musi byc zgodna z sumgq sktadek wskazanych w pliku sktadkowym.
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https://www.pkotfi.pl/media_files/465a10e9-44b9-42d6-8f0d-58063b61af11.pdf
https://www.iorad.com/player/1777142/iPPK---R-czne-wprowadzenie-informacji-o-sk-adkach-za-pomoc--formularza?#trysteps-1
https://www.iorad.com/player/169856/iPPK---Pierwsze-kroki--Jak-wczyta--plik-ze-sk-adkami-uczestnik-w?#trysteps-1

Wczytywanie raportu sktadek

& Kartotek Rejestrocj Dyspozycje skiadk struktura firmy Administracy Pomoc onwerter XML

lub plik z konwertera XM

m— et 0 ] I{n-..\.- PPK (CSV, XLS ‘;"'..‘ T
ormat grupy roboczej (C5V

P nij pojeaynczy pl wystania
Historyczne pliki
["RRRR-MM-0D
[
Data i godzina zokadowania pliku Nazwa pliku Zaladowany przez Status pliky ‘Akcje

2022-12-08 13:56:10 2019-11_Kopia SKLADK] xlsx UZYTKOWNIK TESTOWY Wezytany Fakie

Wyswietlonych 1z \
e skiodk

Szczegoty N e e T

Tutaj znajdujq sie informacje potrzebne do realizacji

przelewu:

« numer rachunku bankowego

- informacje jak opisa¢ przelew (prosimy o podanie:
nazwy firmy, numer NIP, REGON, miesigc oraz rok
za ktore jest odprowadzana sktadka).

-

Rodioj wylaty Liciba wphot

ﬁ TFI

W przypadku wczytania pliku

z btednymi wartoSciami sktadek,
istnieje mozliwos¢ anulowania
pliku od razu za pomocq funkgcji
Anuluj.

Funkcja ta jest aktywna tylko
w dniu wczytania pliku.
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Raport sktadek (plik XML) i

W przypadku, gdy raport sktadek zostat przygotowany w pliku w formacie ,xml”, aby moc go wezytac do Aplikacji iPPK, trzeba wczesniej
(tak jak to byto w przypadku rejestracji pracownikéw z pliku xml) przekonwertowaé go w folderze ,Wczytaj XML”. Po konwersji pojawi

sie on do pobrania w ikonce ,Plik sktadkowy”.
Data i godzina zaladowania pliku Nazwa pliku Zoladowany przez Status pliku Akcje

2019-10-02 14:22:40 Plik_XML_Rejestracjo_i_Sklodkixm UDYTKOWNIK TESTOWY Wezytany Pabierz Pk 'EJ'Eﬂfscnlinh<~ Pl skingkowy >

Nastepnie nalezy klikng¢ na ikonke ,Plik sktadkowy”. Ponownie mamy dwie Sciezki postepowania:

o
Czy cheesz otworzyd lub zapisac plik 37CE666644644D138D270C474CDEIAAD.csv (117 B) z witryny ippk-test.finat.pl? Zapisz |~ Anuluj

zapisujemy plik na swoim komputerze
(zapisze sie on w formacie ,csv”)

i nie otwierajgc go, wczytujemy

do Aplikacji iPPK w folderze ,,Sktadki”
wybierajqc ,Format iPPK”.

otwieramy go, mozemy zweryfikowac

\
Zapisz  |™ ) Anuluj

i POPrOWié dane. a nastepnie Czy cheesz otworzyé lub zapisa plik 37CE666644644D138D270CATACDE3IAAD. csv (117 B) z witryny ippk-test.finat.pl? Otwdrz

zapisujemy na swoim komputerze, :

tylko w tym przypadku w formacie Nazwa piks | Raportat L — -
H 5z jako typ: Skoroszyt programu Excel (*.xlsx) v

pliku Excel (xIsx lub x|§). A po o Pt : > N

zapisaniu w formacie pliku Excel,

wezytujemy go do Aplikacji iPPK st

w folderze ,Sktadki” wybierajqc Uy fldery Negdd ~ Anul

,Format iPPK”. _—
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Kartoteki - podglgd danych pracownika/raporty i

a Rejestracja Dyspozycje Skiadki Struktura firmy Administracja W f0|derze ”Kart-:Oteki” IStnIeJe mOZhWOéé pOdeJrzenIO dongCh
SO—— zapisanych w rejestrze PPK konkretnego Uczestnika, w tym
numeru UUID, o$Smiocyfrowego Numeru Uczestnika,
wygenerowania dla niego indywidualnej umowy o prowadzenie

PPK, jak rowniez generowanie raportow zbiorczych.

P
=)
3
=
o
-
@
=

B - Sposrod raportow dostepnych w Aplikacji iPPK bedzie
B S e mozna wygenerowac:
v"raport wszystkich Uczestnikow PPK z aktywnymi rejestrami
(raport nie obejmuje 0sob, ktore maja zaznaczony koniec
- - zatrudnienia oraz tych, ktorzy zgtosili rezygnacje)
v" raport Uczestnikow PPK z zawieszonymi sktadkami
Numer w systemie kadrowym Imie Nazwisko

v liste zdarzen, opisanych w art. 97 ustawy o PPK, o ktérych
instytucja finansowa informuje podmiot zatrudniajgcy

Brak danych do wySwietlenia, wybierz filtry i/lub kliknij

Wyswietlanych 02 0 n
| Ropory T ] L . .
: : 2 Pamietaj! Warunkiem generowania poprawnych
: Z eni do PP R nacje z PP ista zdarzen : z o o o o 00
L_- _______ : raportow jest przyjmowanie wszystkich dyspozydji
Q) 2ol ikt za posrednictwem Aplikacji iPPK.

iPPK Autozapis
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https://ior.ad/8WYB

Kartoteki - raport: Lista zdarzen

1 ]
] 2
A | Kortoteki ! Rejestracja Dyspozycje Skiadki Struktura firmy Administracja
S|
Rejestracja konca zatrudnienia Masowa edycja danych
,,,,,, of
Wybierz z listy v Wybierz z listy v
0 v
Numer w systemie kadrowym Imie Nazwisko

Brak danych do wySwietlenia, wybierz filtry i/lub kliknij

Wyswietlanych 0z 0

Raporty

Zgloszeni do PPK Rezygnacje z PPK

ﬁ TFI

W folderze ,Kartoteki” istnieje mozliwo$¢ pobrania raportu
zdarzen (wyptat), o ktorych PKO TFI informuje pracodawce.

v

v

Raport moze zosta¢ wygenerowany w formacie
xlsx lub xml (w formacie Grupy Robocze;j).

Masz takze mozliwo$¢ wybrania typow zdarzen,
ktore majg by¢ widoczne w raporcie.

Informacje o wyptata dostepne sq rowniez w zaktadce ,,Wyptaty
uczestnika” dostepnej w kartotece danego pracownika, a takze
poprzez API.

Ho

Pamietaj! Po rozpoczeciu wyptaty przez pracownika,
poinformujemy Cie o tym za posrednictwem e-mail.
W folderze ,Administracja” (zaktadka Parametry)
mozesz skonfigurowac, kto ma otrzymywac takie
wiadomosci.

@ Obejrzyj tutoriale:

Informacja o wyptatach uczestnika, iPPK Autozapis
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https://ior.ad/7l80
https://ior.ad/8WYB

Dyspozycje przyjmowane przez Pracodawce

Zgodnie z Ustawq o PPK pracodawca realizuje nastepujgce dyspozycje
sktadane przez Uczestnikow PPK bezposrednio do pracodawcy:

v" rezygnacja z PPK (tj. rezygnacja z dokonywania wptat do PPK);
v" przywrdcenie do PPK (tj. odstgpienie od ztozonej rezygnacji);

v"ustanowienie wptaty dodatkowej pracownika / odwotanie jej /
zmiana jej wysokosci;

v" zmiana wysokosci wptaty podstawowej pracownika;
v transfer Srodkow z innych PPK.

Istniejg dwa warianty obstugi dyspozycji sktadanych przez pracownikow
do Pracodawcy z wykorzystaniem Aplikacji iPPK, jezeli system
kadrowo-ptacowy nie obstuguje dyspozycji za posrednictwem
interfejsu API.




Dyspozycje przyjmowane przez Pracodawce - wariant | RO ™

Uczestnik PPK przekOZUJe.lnfOrmOCJ‘:} a Kartoteki Rejestracja E Duspozycje i Skiadki struktura firmy Administracjo Pomoc Konwerter XML Anonimizacjo

o dyspozycji do pracownika

obstugujgcego PPK w organizacji, r—

kt()l‘g WpFOWGdZO Jq dO ApllkOCJl i ________ _____i a Kartoteki Rejestracja Dyspozycje Sktadki Struktura firmy Administracja Pomoc Konwerter XML Anonimizacja

iPPK za posrednictwem

odpowiedniej formatki, drukuje p
. . . Deklaracja/Zmiana Odwotanie wptaty Pz ie d Zmiana wptaty Wniosek |
wplaty dodatkowej dodatkowe, Rezygnacja z PPK gerocenieleo odstawowej RUSRCUNTION
dokument i przekazuje do podpisu ploi] docliowe bibe Dt transferowq
\ Krok Krok 2 Krok 3 Krok 4

przez Uczestnika PPK, a na koniec
zatwierdza jq w Aplikacji iPPK.

Wybor pracownika

Dane pracownika @

Dyspozycje dotyczgce wptat powinny -

by¢ dodatkowo wprowadzone .
do systemu kadrowo-ptacowego,

aby zostaty uwzglednione przy kolejnym
naliczaniu wptat do PPK.

Wybierz z listy v
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Dyspozycje przyjmowane przez Pracodawce - wariant I

Uczestnik PPK sktada u pracownika
obstugujgcego PPK wypetniony i podpisany
druk dyspozycji, na wzorze udostepnionym
przez Pracodawce.

Nastepnie pracownik obstugujgcy PPK
odznacza przyjetq dyspozycje w swoim
systemie kadrowo-ptacowym oraz generuje
z tego systemu raport wszystkich przyjetych
od pracownikow dyspozycji za dany okres

i zaczytuje je do Aplikacji iPPK.

Raport dyspozycji moze byc przygotowany

recznie, poza systemem kadrowo-ptacowym.

Jednak, aby zaczytat sie prawidtowo

do Aplikacji iPPK, musi by¢ przygotowany
w oparciu o specyfikacjq przekazanq przez
PKO TFI.

Wezytaj plik z dyspozycjomi

RRRR-MM-DD RRRR-MM-DD

Wybierz z listy v || wybierz:

Historyczne pliki

rdowania pliku od Data zatadowania pliku do

RRRR-MM-DD RRRR-MM-DD

Pokaz na stronie

10 v

a Kartoteki Rejestracja Dyspozycje

“n TFI

Sktadki Struktura firmy Administracja Pomoc Konwerter XML Anonimizacja

@ Format iPPK (CSV, XLS, XIVHX. TXT) lub plik z konwertera XML
O Format grupy roboczej (CSV)

Przeciqgnij pojedynczy plik do wystania

@ Wybierz plik do przekazania X
A m > Tenkomputer > Pulpit > v 0 p
Organizuj * Nowy folder - | 2]
atus p
| PKOTFI & atwa ~
Wybier] K o
@ OneDrive Adobe Acrobat
Dokumenty
= Ten komputer
Archiwum o
Dokumenty
N >
Nazwa pliku: | v | \Wszystkie pliki (*)

st
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Dyspozycje sktadane przez Uczestnikow PPK

do PKO TFI bez pos$rednictwa pracodawcy

W serwisie i-Fundusze:

v

v

<S

zmiany podziatu wptat i Srodkow, zwrotu,
wyptaty, po 60 roku zycia z PPK;
doda¢/zmienia¢ osoby uprawnione

(proces hybrydowy zgodnie z ustawq o PPK
- forma pisemna inicjowana w serwisie -
konieczno$¢ wystania dokumentac;ji

w formie papierowej do Finat);

otworzyc rejestry w innych produktach mi.in
Pakiet Emerytalny dla uczestnikow PPE lub PPK;

zastrzec dokument tozsamosci:

zmienic¢ adres do korespondencji

oraz adres e-mail;

zmieni¢ numer telefonu;

otrzymac dokumentacje zwigzana z PPK na
skrzynke wiadomosci w serwisie m.in. pakiet
powitalny, informacje roczng.

“n TFI

W oddziatach PKO Banku Polskiego:

v
v

LN 8 8 X X X X X

< S

zmiana danych Uczestnika;

dodanie/odwotanie 0s6b uprawnionych do odbioru
Srodkow w przypadku $Smierci Uczestnika;

dodanie petnomocnika do rejestru;

odwotanie petnomocnika;

zamowienie korespondencji;

wyptata Srodkow;

wyptata Srodkow w ratach;

zmiana liczby rat do wyptaty;

zwrot Srodkow;

zmiana alokacji (podziat srodkow, podziat wptat);

wniosek o wyptate sSrodkow w formie Swiadczenia matzenskiego;

wyptata srodkoéw/zwrot Srodkow, wyptata transferowq
w przypadku rozwodu lub uniewaznienia matzenstwa;

dodanie/zmiana instrukcji ptatnicze;;
sprawdzenie stanu i historii rejestru.

29



Anonimizacja

»

Ho

@ Obejrzyj tutorial:
Co zrobi¢ gdy btednie wgratem Uczestnikow?

Aplikacja iPPK umozliwia usuniecie danych osoby btednie
zgtoszonej do PPK wskazujqc jeden z powodow
okreslonych przez Ewidencje PPK.

Pamietaj! Proces anonimizacji jest nieodwracalny.

ﬁ TFI

W pliku nalezy wskaza¢ UUID pracownika, ktory
mozna znalez¢ w kartotece danego pracownika lub
raporcie 0sob zgtoszonych do PPK. W pliku
wskazujemy PESEL lub date urodzenia, w zaleznoSci
jaka dana zostata wskazana w pliku rejestracyjnym.

Nalezy pamietac, iz wskaza¢ nalezy tylko jednq
dang. Wprowadzenie obu spowoduje, ze plik
zostanie odrzucony i pojawi sie pole z logo btedow.

Kazdorazowe wczytanie pliku nalezy zatwierdzi¢
poprzez kod SMS, ktory przyjdzie do uzytkownika
wprowadzajgcego plik. Zatwierdzenie pliku kodem
SMS musi nastgpic¢ w ciggu 2h.

Po przekroczeniu tego czasu, plik zostanie usuniety
i nalezy powtoérzyc caty proces.

Uzytkownik wczytujgey plik anonimizacji, otrzyma
potwierdzenie e-mail o wczytaniu pliku.
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https://www.iorad.com/player/1674440/iPPK---Anonimizacja---co-zrobi--gdy-b--dnie-wgra-em-uczestnik-w-?#trysteps-1

ﬁ TFI

Aneksowanie umowy o zarzqgdzanie PPK

Nadanie uprawnien do zawarcia aneksu

Uzytkownik z uprawnieniem do modutu Aneksy moze zawrze¢ aneks do umowy zawartej na czas okreslony lub ustanowi¢ wptate dodatkowq
pracodawcy. Uprawnienia te nadaje Administrator IPPK.

- N
W zaktadce Administracja Uprawnienia pracodawcy
ﬂ(]|eZg WgSZU kOé OSObU, Oddziat firmy Uprawnienia do Akcje
ktérej Chce Sie nOdGé | Cata firma W . Wybierz z listy A~ | Usun |
uprawnienia lub doda¢
nowego uzytkownika 0 Zoznocz wszystio
Szukaj
. z lIStg Upr(]Wﬂlen n(]|ezg ‘ n ' 0O Administracja - pozwala na zarzqdzanie
ngr(]é Aneksg. _Anmuj | uzytkownikami oraz ich uprawnieniami.
) Aneksy - pozwala na zawarcie, w
[ |:| imieniu i na rzecz Pracodawcy, aneksu J
do Umowy o zarzqdzanie PPK.
e Z(] piSZ Anonimizacja danych - Pozwala na
rozpoczecie procesu anonimizacii
danych.
- /

Nadanie uprawnien do modutu Aneksy wymaga podania numeru telefonu komoérkowego uzytkownika, ktérego wskazujemy.
Na numer ten wyslemy kod SMS do autoryzacji procesu zawarcia aneksu.
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Aneksowanie umowy zawartej na czas okreslony

Zawarcie aneksu w Aplikacji iPPK

“n TFI

8 W pierwszym kroku zweryfikuj aktualno$¢ danych Twojej organizaciji. Jezeli dane sq nieaktualne, nalezy je najpierw
zaktualizowa¢ w zaktadce ,,Dane Pracodawcy”. Uprawnienia te posiada Administrator iPPK. Tutorial

Wejdz w Aneksy,
nastepnie Aneks

- wptata dodatkowa
pracodawcy.

Wybierz okres obowigzywania
umowy: nieokreslony lub 4,10,15
lub 20 lat. Data liczona jest od
daty kornca obecnej umowy.

Potwierdz, ze jeste§ umocowany
do zawarcia aneksu. Nastepnie
autoryzuj aneks kodem SMS

i zatwierdz.

~
a~ Kartoteki Rejestracja Dyspozycje Sktadki Struktura firmy Administracja Pomoc Konwerter XML
Anonimizacja Dane pracodawcy
Aneks - czas
obowigzywania A[:j%(dsa_ﬂggjgm
Umowy o
zclrzqdzan%]e PPK pracodawcy
J

Obejrzyj tutorial:
Aneksowanie umowy zawartej na czas okreslony

®
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https://www.iorad.com/player/2412327/iPPK---Aneksy-do-Umowy-o-Zarz--dzanie-na-czas-okre--lony?#trysteps-1
https://ior.ad/apR1

Wptaty dodatkowe pracodawcy

Zawarcie aneksu w Aplikacji iPPK

“n TFI

8 W pierwszym kroku zweryfikuj aktualno$¢ danych Twojej organizaciji. Jezeli dane sq nieaktualne, nalezy je najpierw
zaktualizowa¢ w zaktadce ,,Dane Pracodawcy”. Uprawnienia te posiada Administrator iPPK. Tutorial

Wejdz w Aneksy,
nastepnie Aneks

- wptata dodatkowa
pracodawcy.

Wybierz czy wptata bedzie
jednakowa dla wszystkich czy
zroznicowana ze wzgledu na staz

pracy.

Potwierdz, ze jeste§ umocowany
do zawarcia aneksu. Nastepnie
autoryzuj aneks kodem SMS

i zatwierdz.

.

~
a~ Kartoteki Rejestracja Dyspozycje Sktadki Struktura firmy Administracja Pomoc Konwerter XML
Anonimizacja Dane pracodawcy
Aneks - czas
obowigzywania A[:j%(dsa_ﬂggjgm
Umowy o
zclrzqdzan%]e PPK pracodawcy
J/
N
Wplata dodatkewa pracodawcy* | Wybier: z listy A
Bzukaj L. .
: @ Obejrzyj tutorial:
[ Jednakowa dla wszystkich Aneksu - wptata dodatkowa
0 Zroznicowana ze wzgledu na staz
pracy
J
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Wptaty dodatkowe pracodawcy

“n TFI

Woptata dodatkowa - jednakowa dla wszystkich

c Wskaz procent wptaty
dodatkowej.

@ \Wptata ta bedzie
jednakowa dla wszystkich
Uczestnikow PPK.

Q Wprowadz date wejscia
W zycie aneksu.

Wplata dodatkowa pracodawcy* | Jednakowa dla wezystkicn v | (7)

Wptata dodatkowa G) Data wejscia w zycie aneksu * Data od ktorej obowigzujg zmiany

(2 w || | [ 2025-03-07 | [ 2025-03-07 |

Malezy pamietac, ze zmiana Umowy o zarzqdzanie PPK, wynikajgca z podjecia przez Pracodawce decyzji o rozpoczeciu finansowania wptat dodatkowych pracodawcy
obowigzuje od dnia wejscia w zycie aneksu.

(o

*
pola wymagane

& Pamietaj! Zmiana obowiqzuje od dnia wejscia w zycie aneksu. Po tej dacie nalezy rozpoczq¢ naliczanie i odprowadzanie wptat

dodatkowych pracodawcy.
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Wptaty dodatkowe pracodawcy

Woptata dodatkowa - zroznicowana ze wzgledu na staz pracy

“n TFI

c WSk(]z przedZiO*y StOZU Wptata dodatkowa pracodawcy * | Iroznicowano ze wzgled.. v | @
pracy oraz procent wptaty
dOd GtkoweJ Staz pracy w miesigcach od G) Staz pracy w miesigcach do @ Wptata dodatkowa (%) @
. . , | 0 | | 24 | | 1,3 % | | Usun przedziat |
@ Staz pracy nalezy podac
w petnych ukonczonych (= ) Iﬁ ﬁl (20 % ) ([ vsonpesaza |
miesigcach.

Dodaj przedziot

@ Jezeli nie chcesz definiowac
wartosci koncowe;
pozostaw pole ,do” puste.

Data wejscia w 2ycie aneksu * Dato od ktorej obowigzujg zmiany

[ 2025-03-07 | [ 2025-03-07 |

Nalezy pamieta¢, ze zmiana Umowy o zarzqdzanie PPK, wynikajqca z podjecia przez Pracodawce decyzji o rozpoczeciu finansowania wplat dodatkowych pracodawcy

obowigzuje od dnia wejscia w zycie aneksu.
© Wprowadz date wejscia
w zycie aneksu. =T

& Pamietaj! Zmiana obowiqzuje od dnia wejScia w zycie aneksu. Po tej dacie nalezy rozpoczq¢ naliczanie i odprowadzanie wptat

dodatkowych pracodawcy.
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Aneksowanie umowy o zarzqgdzanie PPK i ™

Zatwierdzanie aneksu

8 KOZdU aneks nolezg zatwierdzi¢ kodem SMS. Zatwierdzenie aneksu do Umowy o zarzqdzanie PPK, dotyczqcego wptaty dodatkowej pracodawcy

Kod weryfikacyjny wystano na numer telefonu: 66***** 58

Po zatwierdzeniu kodem SMS, wyswietli sie komunikat e

. . . . . L. Anuluj Zatwierdz

potwierdzajgcy zawarcie aneks. Aneks pobierze sie na Twoj

komputer. PrzeSlemy go takze na adres e-mail osoby, ktéra

go zawarta, oraz osoby/0s6b wskazanych do kontaktu.

Przes’fang dokument nie ngaga drukowania ani pOdpiSU Wrtasnie zawarte$ Aneks do Umowy o zarzqdzanie PPK z PKO Emerytura - sfio.

stron.

Aneks zostanie przestany pocztq elektroniczng na adresy oséb wskazanych do biezgcych
kontaktow w zakresie wykonywania Umowy o zarzgdzanie PPK oraz Pani/Pana adres email.

Oznacza to, Ze nie wymaga on juz sktadania podpiséw po Pafstwa stronie ani po stronie PKO
Emerytura - sfio.

Nie nalezy go drukowac i odsytac do PKO TFI. Nalezy go pobrac i zarchiwizowa¢ w przewidziany
u Pracodawcy sposob.
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ﬁ TFI

Ryzyka zwigzane z inwestowaniem w fundusze
Informacja o ryzykach zwigzanych z inwestowaniem w fundusze inwestycyjne:

PKO TFI doktada wszelkich staran, zeby ograniczy¢ nadmierne ryzyka zwigzane z inwestycjq w fundusze inwestycyjne. Tym niemniej inwestujgc w Subfundusze
PKO Emerytura - sfio nalezy mie¢ na uwadze, ze korzysciom wynikajgcym z inwestowania Srodkow w jednostki uczestnictwa PKO Emerytura - sfio towarzyszq
rowniez ryzyka, m.in. takie jak: ryzyko nieosiggniecia oczekiwanego zwrotu z inwestycji, wystgpienia okolicznosci, na ktore Uczestnik Funduszu nie ma wptywu, np.
operacyjne, a takze ryzyko inflacji, ptynnosci oraz ryzyko zwigzane ze zmianami regulacji prawnych, jak rowniez likwidacja Funduszu (Subfunduszu). Wsréd ryzyk
zwigzanych z inwestowaniem nalezy zwrocic szczeg6lng uwage na ryzyka dotyczqce polityki inwestycyjnej w tym m.in.: rynkowe, stop procentowych, walutowe,
kredytowe, instrumentow pochodnych, koncentracji, ryzyko zwiqzane z przechowywaniem aktywow, jak réwniez ryzyko rozliczenia oraz ptynnosci lokat.

Dodatkowo, firmy i emitenci, ktorych odpowiednio akcje i obligacje sq kupowane do portfela, mogq ponosi¢ negatywne konsekwencje z tytutu dziatalnosci
niezgodnej z koncepcjq zrbwnowazonego rozwoju, co moze negatywnie wptyng¢ na warto$¢ emitowanych przez nich akgji i/lub obligacji. Na podwyzszenie
zmiennosci cen klas aktywow i stop zwrotu z zarzqdzanych Subfunduszy mogq miec¢ tez wptyw dziatania wojenne prowadzone w Ukrainie, mozliwe akty
terrorystyczne zwigzane z tym konfliktem oraz zdarzenia pandemiczne.

Ponadto dla konkretnych Subfunduszy PKO Emerytura - sfio mogq wystepowac specyficzne ryzyka wtasciwe tylko dla tych Subfunduszy. Z tego powodu, aby
prawidtowo oceni¢ ryzyka wynikajgce z inwestowania srodkow w jednostki uczestnictwa Funduszu PKO Emerytura - sfio, nalezy uwaznie zapoznac sie z politykq
inwestycyjng, opisem ryzyk oraz opisem profilu inwestora, zawartymi w prospekcie informacyjnym lub w Dokumentach zawierajgcych kluczowe informacje (KID).

W szczegolnoséci zalecane jest zapoznanie sie z ogolnym wskaznikiem ryzyka (w skali od 1 do 7, gdzie 1 oznacza najnizsze ryzyko, a 7 - najwyzsze).

Wskaznik ten stanowi wskazéwke, co do poziomu ryzyka tego produktu w poroéwnaniu z innymi produktami oraz pokazuje jakie jest prawdopodobienstwo

straty zainwestowanych pieniedzy z powodu zmian rynkowych lub wskutek tego, ze nie bedzie mozliwosci wyptacenia zainwestowanych srodkow. Uwzglednia

on kilka rodzajow ryzyka. Jego obliczenie bazuje na 5-letniej historii. Zaleca sig, aby zaktadany okres inwestycji nie byt krotszy niz zalecany okres utrzymywania.
Razem z og6lnym wskaznikiem ryzyka rekomendowane jest zapoznanie sie ze scenariuszami wynikow Subfunduszu. Ogolny wskaznik ryzyka, scenariusze wynikow
oraz zalecany okres utrzymywania sq zawarte w dokumencie KID.
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ﬁ TFI

Nota prawna

Jest to informacja reklamowa. Przed podjeciem ostatecznych decyzji inwestycyjnych nalezy zapoznac¢ sie z prospektem informacyjnym
Funduszu oraz z Dokumentami zawierajgcymi kluczowej informacje (KID). Dane podane w materiale nie stanowiq oferty w rozumieniu
art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeksu cywilnego, jak rowniez ustugi doradztwa inwestycyjnego oraz udzielania
rekomendacji dotyczqcych instrumentow finansowych lub ich emitentow w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 roku o obrocie
instrumentami finansowymi, a takze nie sq formq $wiadczenia doradztwa podatkowego ani pomocy prawne;j.

Inwestycja w specjalistyczne fundusze inwestycyjne otwarte wigze sie z nabyciem jednostek uczestnictwa. Fundusz
PKO Emerytura - sfio nie gwarantuje osiggniecia zatozonego celu inwestycyjnego ani uzyskania okreslonego wyniku
inwestycyjnego. Nalezy liczy¢ sie z mozliwosciq utraty przynajmniej czeSci wptaconych Srodkow.

Szczegotowy opis czynnikdéw ryzyka zwigzanych z inwestowaniem w jednostki uczestnictwa Subfunduszy wydzielonych w ramach
PKO Emerytura - sfio znajduje sie w prospekcie informacyjnym dostepnym na stronie internetowej www.pkotfi.pl pod linkiem
www.pkotfi.pl/dokumenty-do-pobrania/prospekty-informacyjne/ oraz KID dostepnych na stronie www.pkotfi.pl pod linkiem:
www.pkotfi.pl/dokumenty-do-pobrania/kid/. Zaréwno prospekt informacyjny jak i KID dostepne sq wytqcznie w jezyku polskim.

Streszczenie praw Inwestorow Funduszu PKO Emerytura - sfio zostato zawarte w odpowiednich postanowieniach prospektu
informacyjnego w rozdziale Il Prawa Uczestnikow Funduszu. Streszczenie praw inwestorow dostepne jest w jezyku polskim.

Przed dokonaniem inwestycji nalezy zapoznac sie z trescig prospektu informacyjnego, KID poszczegolnych Subfunduszy wydzielonych
w ramach PKO Emerytura - sfio.

39


http://www.pkotfi.pl/
http://www.pkotfi.pl/dokumenty-do-pobrania/prospekty-informacyjne/
http://www.pkotfi.pl/
http://www.pkotfi.pl/dokumenty-do-pobrania/kid/

ﬁ TFI

Nota prawna

Produkt jest adresowany do 0sdb akceptujqgcych srednie ryzyko inwestycyjne. Ze wzgledu na sktad portfela oraz realizowanq strategie
zarzqdzania, warto$¢ jednostki uczestnictwa moze podlega¢ zmiennoSci. Mozliwe do uzyskania wyniki zamieszczone sq w dokumentach
KID w sekcji: Jakie sq ryzyka i mozliwe korzysci. Subfundusze mogq inwestowa¢ powyzej 35% wartosci swoich aktywow w instrumenty
rynku pienieznego emitowane, poreczane lub gwarantowane przez Narodowy Bank Polski lub Skarb Panstwa.

Opodatkowanie zwigzane z inwestycjq w jednostki uczestnictwa Subfunduszy zalezy od indywidualnej sytuaciji klienta i moze ulec zmianie
w przysztosci. W celu ustalenia obowigzkow podatkowych wskazane jest zasiegniecie porady doradcy podatkowego lub porady prawne;.

Prawa autorskie wynikajgce z niniejszego materiatu przystugujg PKO TFI. Zadna z cze$ci tego dokumentu nie moze by¢ kopiowana
ani rozpowszechniana bez zgody PKO TFI. Materiat ten nie moze byc¢ odtwarzany lub przechowywany w jakimkolwiek systemie
odtworczym: elektronicznym, magnetycznym, optycznym lub innym, ktory nie chroni w sposob nalezyty jego tresci przed dostepem
0s0b nieupowaznionych. Wykorzystywanie tego dokumentu przez osoby nieupowaznione lub dziatajgce z naruszeniem powyzszych
zasad bez zgody PKO TFI, wyrazonej w formie pisemnej, moze by¢ powodem wystqgpienia z odpowiednimi roszczeniami.

PKO Towarzystwo Funduszy Inwestycyjnych S.A. (PKO TFI) z siedzibg w Warszawie, adres ul. Swigtokrzyska 36, 00-116 Warszawa, wpisana
do Rejestru Przedsiebiorcow prowadzonego przez Sqd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000019384. Kapitat zaktadowy (kapitat wptacony) 18.460.400 ztotych. NIP 526-17-88-449.

PKO TFI S.A. dziata na podstawie zezwolenia Komisji Nadzoru Finansowego. Wszelkie dodatkowe informacje sq przekazywane

na indywidualne zgdanie.
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